INSTRUMEN AWAL SUPERVISI KELENGKAPAN ADMINISTRASI GURU BK
(Materi Pembinaan Administrasi Guru)
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Kondisi
No Uraian Kegiatan Tidak Keterangan
Ada
Ada
1 | Program

. Assesmen

. Analisis Asesmen

Silabus Bimbingan dan Konseling

. Program Tahunan Bimbingan dan Konseling

a
b
c.
d
e

. Program Semester Bimbingan dan Konseling

Program Bulanan Bimhingan dan Konseling

Satuan Layanan Bimbingan dan Konseling

2 | Aktivitas Pelayanan Bimbingan dan Konseling

f.
Y
a

Pemahaman

1) Sosiometri

2) Sosiogram

3)  Kunjungan rumah (home visit)

4) Catatan anekdot

5) Konferensi kasus

Layanan Bimbingan dan Konseling
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Bimbingan kelompok

Bimbingan klasikal

Konseling individual

Konseling kelompok

Layanan konsultasi

Layanan mediasi

Layanan informasi

Layanan orientasi

Referral

PO N OB lwiN
O = = = ==~ ~—

) Penempatan

a) Peminatan

b) Lintas minat

c) Kelompok belajar

Layanan pendukung

1) Papan bimbingan

Kotak masalah

Bibiliokonseling

Audio visual

Audio

Peta siswa

Peta kelas

Observasi

)
)
)
)
) Buku saku
)
)
)
0

) Daftar konseli

a) Daftar konseling kelompok

b) Daftar konseling individu

c) Daftar bimbingan kelompok

d) Daftar bimbingan klasikal

11) Buku pribadi

12) Data kebutuhan dan permasalahan (hasil tes bakat,
minat, kepribadian, data kebutuhan dll

3 | Pelaporan

a. Pelaksanaan rencana layanan (jurnal/laporan mingguan)

b. Laporan bulanan

C.

Laporan semesteran

d. Laporan tahunan

4 | Evaluasi

a. Evaluasi hasil dan proses programBimbingan dan Konseling




Kondisi

No Uraian Kegiatan Tidak Keterangan
Ada
Ada
b. Analisis hasil evaluasi program Bimbingan dan Konseling
c. Tindak lanjut hasil analisis program Bimbingan dan Konseling
Analisis Hasil Supervisi Awal :
Temuan :
Saran Pembinaan :
Tindak Lanjut :
Muaro Jambi,
Pengawas Guru Yang Dibina
M. Sidik

NIP. 197404081999031001




